GUIDE PROCEDURE TO APPLICANTS: DECLARATION OF EQUIVALENCE OF
AVERAGE GRADES

INTRODUCTION

The following guide aims to facilitate the process of converting your academic grades obtained abroad
to the grading system used in Spain. This conversion is a fundamental step for your application to the
International PhD programme.

To begin, you will need to register in the conversion system, which will allow you to access a tool
designed by the Ministry of Education to perform the conversion automatically. Follow the steps
indicated in this guide and make sure you complete the registration to obtain the conversion of your
grades according to the criteria established in the Spanish education system.

| NEED THE STATEMENT OF EQUIVALENCE OF AVERAGE GRADES, HOW CAN |
OBTAIN IT?

Currently, the Declaration of Equivalence of Average Grades is a free online procedure through which
each user generates his or her own Declaration of Equivalence of Average Grades. To do so, the
applicant must access the online service in the section ‘Equivalence of Average Grade Point Average
of university studies carried out in foreign centers’ on the website of the Ministry of Science, Innovation
and Universities available at the following link: https://www.universidades.gob.es/equivalencia-de-
notas-medias-de-estudios-universitarios-realizados-en-centros-extranjeros/

Once you have selected the button ‘Access to the online procedure’ you will need to register as a user.
To do so, you will need to create your username and password, as shown in images 1, 2 and 3.

For any question or incident related to registration, please contact soporte.sede@educacion.gob.es

Image 1

Castellane ¥ Q
ol & MINISTERIO
b [ DE CIENCIA INNOVACION
' & Y UNIVERSIDADES Ciencia e Innovacién  Informacién Universitaria ¥ Tu Administracién ¥ Sistema Universitario ¥ Estadisticas Universitarias ¥ Prensa ¥

Gestion de titulos universitarios - Titulos extranjeros

EQUIVALENCIA DE NOTAS MEDIAS DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS REALIZADOS
EN CENTROS EXTRANJEROS

Plazo de presentacion de solicitudes: ABIERTO PERN

- Acceso al procedimiento en sede electrénica Acces to the procedure

— Informacién general


https://www.universidades.gob.es/equivalencia-de-notas-medias-de-estudios-universitarios-realizados-en-centros-extranjeros/
https://www.universidades.gob.es/equivalencia-de-notas-medias-de-estudios-universitarios-realizados-en-centros-extranjeros/
mailto:soporte.sede@educacion.gob.es

Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en centros
extranjeros - Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades - Secretaria General de
Universidades

Image 2

Minisiaric du (hets, Innwseiin ¥ Uinksaticd - ['recatimisnic dmiio Unhaoder

E ﬁ: SEDE ELECTRONICA
pine

MO0 PAOCEOMMCNTOS - WS CPCOENTES  ASS NOTRICACIONDS.  AviDs,

UTILIDADE 8

Macasitas syuda?

T e iz g 2

PO 2 e e R TR Lo RS B L AL S8 R e

Sede
electronica


https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Equivalencia_notas_medias
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Equivalencia_notas_medias
https://universidades.sede.gob.es/pagina/index/directorio/Equivalencia_notas_medias

Image 3

—T
DE ESPANA. OF EDUCACION, FORPMACIGN PROFESIONAL
L= =

Sede electronica

Sede Electronica - Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes

Equivalencia de notas medias de estudios universitarios realizados en centros extranjeros « waE=

¥ @ Informacion convocateria

Acceso como interesado

cl@ve e Jech in Cl ~ " i Acceder
(DNle/Certificado electronico, Cl@ve pin, Ci@ve permanente, Cludadsncs UE)

2
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Ver mds info.

To register on the website, you can use your DNI (Spanish ID card only), NIE or passport number.

Registro

Pulse en una de las siguientes opciones para realizar el registro.

Registro de persona fisica

Registro de entidad

Si eres una persona, puedes

Si eres una empresa o entidad,
registrarte a través de este enlace.

puedes registrarte a través de este
enlace.




Registro

Paso 1: Rellene el formulario Paso 2 Paso 3

*Datos de cardcter obligatorio

— DATOS DEL USUARIO

* Nombre

|
* Primer apellido: | |
Segundo apellido: |

* Fecha nacimiento:
* Tipo documento :

* N° documento: |Ejemp|c 012345671 |

@ Este identificador se utilizara como usuario de acceso a la Sede electrénica

Numero de soportellDE SP/IXE SP: :

@ Siselecciona como Tipo de Documento DNI debera informar el IDESP, si por el contrario selecciona NIE debera
informar el IXESP para que el Sistema pueda verificar sus Datos de Identidad con la Direccion General de la Policia.
Ver ayuda identidad
Le recordamos en tal caso, que la informacidn introducida en los campos Nombre, Primer apellido y Segundo
apellido (en caso de estar informado) deben ser EXACTAMENTE IGUALES a los existentes en su documento
de identificacion.

* Contrasefia :

=

* Repita contrasefia :

o

* Repita correo electronico:

" Correo electronico : | |
* Teléfono movil : |

@ Elcorreo electrénico y el teléfono mévil indicados se utilizardn para recibir comunicaciones relativas a los tramites
implementados en esta sede electronica.

If you have a DNI/NIE, you must enter the IDESP/IXES support number.
If you have a passport, you only must select ‘Other’ in document type and enter your passport number.
Once registered, enter your username and password (Image 4). Next, you must look for the procedure

Equivalence of Average Grades of university studies carried out in foreign centers and select ‘Access
to the procedure’ (Image 5) followed by ‘Add’ (Image 6).
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When adding the application, a screen will appear on which the applicant declares under oath or
promise:

e That the data stated in the application and the documentation submitted are true and that
he/she undertakes to provide documentary proof of the same when requested to do so.

e That the documentation is a true copy of the original documents.

e That | accept the calculation method based on a linear redistribution of ratings from the scale
of origin to the scale of destination, on which the Resolution of 21 March 2016 is based
(Annex I: Method ‘Using threshold values entered by the manager’).

If you do not find your scale among those published in the afore mentioned Resolution, you must send
to the SGU manager at the email notamedia.uni@universidades.gob.es the transcript of records
containing the grading scale used by your university. If your certificate does not contain this information,
it must be accompanied by a certificate from your university stating the grading scale you used.

In order for the conversion to take place, the qualification must have official status in the country of
origin.

The following refers to the applicant's consent for the Ministry to consult his or her data. You will ONLY
have to tick if you do NOT give your consent. You should be aware that, in this case, you will not be able
to continue with the procedure.

Finally, tick the box referring to the applicant's acceptance of the data protection regime (GDPR), and
select ‘Accept’ to enter directly into the application form.



@ Contacto @ Volver
Declaracién responsable

Declaracion responsable
Declaro bajo juramento o promesa :

b Que los datos consignadoes en la solicitud y en |a documentacidn presentada son veraces, y me comprometo
a probar documentalmente los mismos cuando asi se solicite

Que esta documentacién es copia fiel de los documentos originales

Que acepto el método de cdlculo que se basa en una redistribucion lineal de calificaciones de la escala de
origen en la escala de destino, en el que se basa la Resolucion de 21 de Marzo de 2016 , de la Direccidn
General de Politica Universitaria ( Anexo I : Método “Utilizando valores umbral introducides por el gestor”™ )

En el caso de que no encuentre su escala entre las publlcadas en Ia menuonada Resolucmn, deberd remitir
al gestor de la DGPU en el correo electrénico [ notar gob.es ) , su certificado de
estudios, para que se proceda a crear su escala , que le serd comunicado por correo electrénico, para que
una vez realizado el trabajo proceda a la presentacion de la solicitud.

Para que se pueda proceder a realizar la Conversidn debe ser necesario que el titulo tenga cardcter oficial en
el Pais de origen.Tedos los documentos que se adjunten, para ser tratados deben estar acompafiados de una
traduccién oficial al castellano.

Que los datos recogidos en este documento se corresponden fielmente con los reflejados en mi certificado
académico oficial, asumiendo la responsabilidad que en su caso se me impute por la inexactitud manifiesta
en los datos dedaradus

"] No doy mi consentimiento al Ministerio de Ciencia, Innovacién y Ministerio de Universidades para consultar
mis datos de identificacion de otras Administraciones Publicas.

Aceptacion RGFD

] Le informames que los datos personales que usted ha facilitado van a ser utilizados por el Ministerio de
Ciencia, Innovacién y Universidades para la tramitacion del procedimiento o servicio que ha solicitado. Su
consentimiente es necesario para el tratamiento posterior de estos datos en el procedimiento o servicio
escogido por usted v sin los cuales no seria posible tramitar su solicitud. Antes de dar su consentimiento, es
necesaria la lectura de la informacién adicional sobre proteccidn de datos de cardcter personal del
procedimiento o servicio que usted ha escogido que se presenta en el documento siguiente <a target="_blank"
href="http://intranet.mecd.es™> Pulse aqui</a>,, donde se le informa del responsable del tratamiento, del
delegado de proteccion de datos, de los fines del tratamiento v su base juridica, de la legitimacidn del
tratamiento, de los destinatarios de sus datos y de los derechos que usted puede ejercer. Doy mi
consentimiento RGPD

Aceptar

® Ministerio de Ciencia, 3on y Unin

Aviso legal Accesibilidad

Note: You can generate as many applications as you need.

THE APPLICATION CONSISTS OF THE FOLLOWING 10 SECTIONS:

siSolicitudes
Solicitud
»1. Datos personales
» 2. Informacion de la titulacion
» 3. Codigos de clasificacién de
los estudios
»4, Escala de calificacidn de los

Personal data.

Qualification information.
Study classification codes.
Study classification scale.

. Subjects, credits and

(S NI N

estudios equivalences.

»5. Asignaturas, créditos y 6. Summary of grades and
equivalencia

»6. Resumen de las calificaciones overall average.
y media global 7. Additional information.

» 7. Informacion adicional .

» 8. Procedimientos a los que 8. Procedures to which the
presenta |a declaracion declaration is submitted.

»g, Documentacion acreditativa . .

»Imprimir / Finalizar 9. Supporting documentation.

10. Print and Finish




1. Personal data.
Lontaclo B volver

Apartado 1

Datos personales

Nombre: -
Primer apellido: [ ]
Segundo apellido: [ )

Tipo de documento: h
Mimero de documento: —
Sexo *

Macionalidad:

Fecha de nacimiento *

Correo electrénico * :

Guardar

2. Qualification information.

Contacto Volver
Apartado 2
Informacion de la titulacionH

Denominacion de la Titulacion * :
Nivel * v

En el caso de que no encuentre su pafs y/o su universidad en alguna de las listas desplegables, deberd informar al gestor de la
DGPU mediante el correo electronico notamedia uni@universidades.gob.es (una vez resuelto el gestor le contestard para que
pueda continuar rellenando la solicitud).

Pais de los estudios *

Universidad/Institucion = :

Estudio organizado en * b
Afio inicio * 2

Afio Finalizacion * -

Estudios finalizados * - bl

Titulo * - il

Titulo homologado * v

Guardar

3. Study classification codes.

Contacto Volver

Apartado 3

Codigos de clasificacion de los estudios o titulacion

Codigo ISCED. En el caso de gue este codigo no figure en el certificado académico o en el titulo, solicite a la universidad en la
gue ha realizado los estudios el nimero gue comesponde segun los campos de educacion y capacitacion del ISCED-F-2013.
{International Standard Classification of Education- UNESCO)

ISCED *: bl
Rama espafiola * :

Guardar



4. Study classification scale.

Contacto Volver
Apartado 4
Escala de calificacion de los estudios y tabla general de equivalencia aplicada

Pais de los estudios * bl
Escala *: W

En el caso de gue no encuentre su escala entre las publicadas en la mencionada Resolucion, debera remitir su certificado de
estudios al gestor de la DGPU en el correo electronico notamedia_ uni@ciencia.gob.es.

Explicacion del sistema de calificacion v la escala de puntuacion de su universidad para el expediente académico presentado
para la equivalencia de nota media :

P

Distribucion de las calificaciones del total de asignaturas conducentes a la obtencion del titulo. Transcribir la informacion del
apartado 4.4 del Suplemento Europeo al Titulo para todos los estudios con créditos ECTS. Para los estudios/ titulos de
universidades gue no expiden el Suplemento Europeo y no faciliten esta informacion se incluird el siguiente texto "Sin
informacion”™

Guardar

5. Subjects, credits and equivalences.

Contacto Volver

Apartado 5

Atencion

Para poder infroducir informacion de asignaturas, créditos y calificaciones es imprescindible completar primero la escala, en el
apartado 4



6. Summary of grades and overall average.

Apartado 6

Resumen de las calificaciones y nota media global

Mota media (original) * :
MNota media equivalente *

@ Contacto & Volver

N® asignaturas/créditos con
calificacion:

N® asignaturas/créditos sin
calificacion:

Total asignaturas:

N° asignaturas/créditos
APROBADO *:

N° asignaturas/créditos
MNOTABLE *:

N° asignaturas/créditos
SOBRESALIENTE * :

N* asignaturas/créditos
MATRICULA DE HONOR =:

% asignaturas/créditos
APROBADO:

% asignaturas/créditos
MNOTAELE:

% asignaturas/créditos
SOBRESALIENTE:

% asignaturas/créditos
MATRICULA DE HONOR:

7. Additional information.

Apartado 7

Informacion adicional
Web de la Insitucion que ha
emitido el titulo *
Web de la universidad en la que
se impartieron los estudios:

Web del ceniro en la que ha
realizado los estudios:

Guardar

Guardar

@ Contacto

a8 Volver



8. Procedures to which the declaration is submitted.

@ Contacto & Volver
Apartado 8

Procedimientos a los que se presenta la declaracion

Minglin registro encontrado.

Afadir

Contacto Volver

Apartado 8

Procedimiento al que se presenta la declaracién

Marque el tipo de procedimiento de que se trata: *

7y Admision a estudios (7 Ayudas FPU (y Ofras becas o ayudas () Ofros

Denominacion completa del procedimiento (admision a estudios, convocatoria de ayudas, becas, etc) *:

;Es una universidad guien W
convoca el procedimiento? * -

Ofra entidad convocante *
Publicado en:
Fecha de publicacion: ddMMiyyyy =

Guardar Volver



9. Supporting documentation.

.. . . Contacto Volver
9. Documentacion acreditativa

Aradir documento

Toda la documentacién a adjuntar en la aplicacion debera ser en formato pdf que permita Ia copia de las imdgenes.

Los documentos a presentar deberdn ser oficiales, con firmas y sellos de las autoridades competentes, firma electronica o
cualquier otro sistema de verificacion seguro.

Las manipulaciones o falsedades en los documenfos y acreditaciones que se reguieren para obtener la nota media
equivalente, asi como la manipulacion de la propia certificacion de la nota obtenida por esta via, podran originar las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar, asi como, en su caso, y por estimarlo asi el érgano
responsable del proceso de concurrencia competitiva correspondiente, la invalidez de la solicitud presentada por el candidato.

El érgano emisor de la equivalencia no se hace responsable de la veracidad y autenticidad de cualquiera de los documentos
presentados para obtener la equivalencia de nofas medias, siendo responsabilidad exclusiva del solicitante, para lo cual
deberd acompafiarla con su cerfificado académico oficial objeto de la presente equivalencia, o copia del mismo debidamente
compulsada, en aguellos procesos de concurrencia competitiva en los que se solicite la misma.

El drgano responsable del procedimiento al que se presente el documento de equivalencia, podrd llevar a cabo las
comprobaciones que se considere oportunas.

Tipo de documento * : Credencial de Homologacion del MECD

Documento: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Arfiadir

Documentos afiadidos a la solicitud

Ninguin registro encontrado.

10. Print and Finish

Imprimir / Finalizar

Atencion

» Si desea completar la solicitud mas adelante, puede salir utilizando el boton "Cerrar sesion” de la parte
superior derecha de la pantalla (los datos de los apartados ya rellenos se conservaran tal cual los dejé).

» Para poder imprimir, es necesario corregir primero todos los errores que aparecen detallados en la parte
superior de la pantalla.

» Una vez finalizada la solicitud no podra realizar ningin cambio en ella, de modo que aseglrese de que esta
de acuerdo con el resultado imprimiendo el borrador (utilizando el botén "Imprimir®) y verificando su
informacion.

» Tras finalizar podran descargarse la declaracion de nota media en el apartado Notificaciones de la Sede
Electronica.

You must fill in all the sections. To do so, you must follow the instructions for filling in the
declaration of equivalence of average grades, available at the “instructions for the
declaration of the equivalence of the average mark of university academic records of
studies carried out in foreign institution” Annex.



